SOLSKA PRAVILA
IZOBRAZEVANJA NA DALJAVO

Marezige, januar 2022



1. ¢len
(namen pravil)

Ta pravila natancno dolocajo orodja in nacin uporabe orodij (aplikacij), ki jih Sola uporablja za poucevanje na
daljavo, pravila lepega vedenja in bontona pri uCenju na daljavo, nacin zagotavljanja varnosti osebnih
podatkov udeleZzencev poucevanja na daljavo in navodila za varno uporab o orodij za pou¢evanje na daljavo.

Pravila veljajo za vse udeleZzence poucevanja na daljavo (uCitelje, ucence in starSe) v Osnovni Soli Ivana
BabiCa — Jagra Marezige (v nadaljevanju: Sola).

2. ¢len
(definicija pojmov)

Orodje je skupni izraz za informacijske platforme, aplikacije, protokole in strojno opremo, uporabljene pri
poucevanju na daljavo.

Arnesova spletna ugilnica je storitev, ki omogoca uporabo enega uporabniSkega imena za dostop do
razliCnih storitev, ki jih omogoCa Ames spletna u€ilnica.

GoogleMeet je nadomestna storitev, ki omogoca videokonferenco v primeru, ¢e Amesove storitve ne delujejo.

Videokonferenca je sestanek dveh ali ve¢ udelezencev, pri Cemer udeleZenci sestanka niso fizi€no navzodi v
istem prostoru, temve¢ se njihov govor in slika s pomocjo informacijskih tehnologij v realnem ¢asu prenaSata
do naprav drugih udelezencev.

lzvajalci izobrazevanja na daljavo so ucitelji Sole.
Uporabniki izobrazevanja na daljavo so ucenci $ole in njihovi starsi.

3. ¢€len
(nabor orodij za poucevanje na daljavo)

Nabor orodij, ki se v $oli uporabljajo za pouCevanje na daljavo, je nastet v prilogi A teh pravil. Nabor ne
vkljuCuje strojne in infrastrukturne opreme, ki jo morajo imeti uéenci oziroma njihovi star$i doma, vkljuéuje pa
minimalno konfiguracijo te opreme, ki $e omogoca pravilno delovanje programskih orodij za u€enje na daljavo.
Orodja, nasteta v prilogi A, na enoten nacin in v skladu z navodili uporabljajo vsi izvajalci pouCevanja na
daljavo. Navodila za uporabo orodij so v prilogi B teh pravil. Razdeljena so na navodila za izvajalce in
uporabnike izobraZevanja na daljavo.

lzvajalci in uporabniki lahko uporabljajo izkljucno orodja, navedena v prilogi A teh pravil.

4. ¢len
(varstvo osebnih podatkov)

Pri izvajanju poucCevanja na daljavo lahko Sola uporablja osebne podatke izvajalcev in udelezencev le v
tolikSnem obsegu, kotje nujno potrebno za uspesno izvedbo poucevanja, preverjanja in ocenjevanja znanja.
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Sola lahko zunanjim ponudnikom orodij za pouCevanje na daljavo posreduje le tiste osebne podatke
posameznikov, ki so nujni za uporabo orodij (uporabnisko ime in geslo za vstop), ostale osebne podatke (npr.
ocene, telefonske Stevilke, zasebne elektronske naslove ... ) pale na podlagi soglasja posameznega izvajalca
ali udelezenca oz. njegovega zakonitega zastopnika.

Sola za udenje na daljavo ustvari uéencem uporabniski radun izkljuéno za uporabo spletnih ugilnic Ames. Z
uporabo in pravili uporabe uporabniSkega rauna so seznanjeni u¢enci in njihovi starsi.

Sola za pouéevanje na daljavo uporablja izkljuéno orodja, ki omogo&ajo varovanje osebnih podatkov v skladu
z veljavno zakonodajo in Solskim pravilnikom za varovanje osebnih podatkov.

5. ¢len
(varovanje zasebnosti)

Za prijavo v orodja Sola uporablja AAl prijavo (Ames uilnice).

Pri uporabi videokonferen¢nih orodijmorajo udeleZenci pred vklopom prenosa slike in zvoka poskrbeti, da iz
slike ali zvoka v ozadju niso razvidni osebni podatki, ki jih ne Zelijo razkriti drugim udeleZencem
videokonference, npr. premozenjsko stanje uporabnika (razne umetnine velike vrednosti), druzinski ¢lani ...

Videokonferenco lahko snema le ugitel, ki je videokonferenco ustvaril. Ce se videokonferenca snema, morajo
biti vsi udeleZenci o tem obve$&eni pred vstopom v videokonferenco. Obvestilo mora vsebovati tudi podatek o
tem, kdo in za kak§ne namene lahko posnetek obdeluje in koliko ¢asa se posnetek hrani.

Uporabnik, ki se s snemanjem ne strinja, ima pravico odkloniti udelezbo na videokonferenci.

Pred zaCetkom snemanja posamezne videokonference mora Sola uporabnika seznaniti s tem, ali je pri
videokonferenci dovoljena navzocnost starSev.

Videoposnetek, ki ga uporabnik poslje v pregled in/ali hrambo izvajalcu, mora biti narejen tako, da ne razkriva
tistih osebnih podatkov uporabnika ali drugih ljudi na posnetku, za katere uporabnik ali drugi ljudje na
posnetku ne Zelijo, da bi bili razkriti.

6. clen
(komunikacija po elektronski posti)

Komunikacija po elektronski posti med izvajalci in uporabniki mora biti Sifrirana v skladu s pravili o varovanju
osebnih podatkov, zato mora potekati izkljutno z uporabo elektronskih postnih predalov in naslovov, ki jih za
ta namen odpre Sola v skladu s 1. odstavkom 5. €lena teh pravil.

Komunikacija po elektronski posti se ne uporablja za p oSiljanje velikih datotek. Najvecja velikost datoteke, ki jo
je dovoljeno poslati po elektronski posti, je 5 MB. Velike datoteke uporabniki vlagajo v namensko elektronsko

shrambo, navedeno v prilogi A.

Pred posSiljanjem mora biti elektronsko sporo€ilo pregledano s protivirusnim programom.



7. €len
(varovanje shrambe podatkov)

Vsi podatki, ki se izmenjujejo med uporabniki in izvajalci in se hranijo v elektronski shrambi, morajo biti
varovani v skladu s pravili o varovanju osebnih podatkov. Elektronska shramba mora biti za$¢itena pred
okuzbo, vdorom in kakrSnokoli drugo obliko nepooblas¢enega posega.

8. ¢len
(pomo¢ starSev pri uporabi orodij)

UCencem, mlaj8im od 13 let, lahko pri registraciji in uporabi orodij za pou€evanje na daljavo aktivno pomagajo
starSi. Pomo¢ starSev ni dovoljena pri preverjanju in ocenjevanju znanja.

StarSi s svojo navzo€nostjo ne smejo posegati v avtoriteto izvajalca in s komentarji motiti procesa poucevanja
na daljavo.

9. clen
(deljenje povezav do spletnih vsebin)

Uporabnik ali izvajalec, ki z drugimi uporabniki in/ali izvajalci delita povezave do spletih vsebin (t. i.
hiperpovezave), morata pred deljenjem preveriti, da so vsebine, do katerih povezave vodijo, primeme za vse
uporabnike, da niso potekle, okuzene ali namenjene samo doloCe ni ozki skupini uporabnikov.

10. ¢len
(pravila Solskega reda pri izvajanju poucéevanja na daljavo)

Pri izvajanju pougevanja na daljavo se uporabljajo pravila Solskega reda. Solska lastnina se v tem primeru
nanaSa na orodja in shrambe podatkov, s katerimi upravlja $ola.

11. ¢len
(krsitve)

V primeru ugotovljenih krsitev teh pravil lahko Sola ukrepa proti izvajalcu in uporabniku.
Za ukrepanje proti izvajalcu se uporabljajo veljavna pravila disciplinske odgovornosti delavca.

Za vzgojno ukrepanje se uporabljajo pravila Solskega reda.

12. €len
(veljavnost pravil)

Pravila pricnejo veljati naslednji dan po objavi in so dosegljiva vsem udelezencem poucevanja na daljavo
preko spletne strani Sole.

V Marezigah, 19. 1. 2022 Ravnateljica Eneja Rozanec



PRILOGA A

Nabor orodij za izvedbo poucevanja na daljavo

Uporabljali bomo naslednja orodja:
- Arnes ucilnica,
- GoogleMeet (videokonferenéno orodje),
- Zoom (videokonferenéno orodje),
- Google drive (elektronska shramba),
- elekironska posta,
- interaktivni uébeniki,
- interaktivne vadnice.

Racunalniski programi za:
- urejanje besedil,
- urejanje podatkov,
- urejanje in obdelavo fotografij.

Strojna oprema:
- racunalnik s komponentami,
- kamera,
- zvocnik,
- mikrofon.



